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有申请需要，按要求填写 

学生社团活动 学校、二级学院举行的讲

座、报告、活动、比赛、

班会等。 

教师临时调课、

排课、考试等正

常教学活动 

落实使用时间： 

星期一到星期五非

教学时间段； 

星期六日不开放 

学生处社团 

负责人签名 

课室管理中心 

海纳教学区 

管理员签名 

落实时间、地点 

备注使用 

落实使用时间 

课室管理中心 

二期各教学楼 

管理员签名 

落实时间、地点 

备注使用。 

正常教学时

间段内 

星期一到星期五 

非正常教学时间 

申请部门 

负责人签名 

按教务处有关调

课要求完成 

申请部门负

责人签名 

教务处或二级学院落实课室在

相应的时间段没有调课、排课

之后签名确认。 

如果申请的课室为二期各教学楼的 113、213室 

课室管理中心副主任签名、落实时间、地点 

教务处副处长确认课室没有教学安排、签名 

交申请（调课、排课单）给相应课室管理员，管理员按要求做好记录、备注使用 

课室管理中心二期各教学楼 

管理员签名、 

落实时间、地点 

备注使用 


